
ACTA No. 8 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:

PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) EN EL NIVEL OPERATIVO SEGÚN MANUAL DE
ARTICULACIÓN DEL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA - SENA Y LA
INSTITUCIÓN EDUCATIVA CIUDAD BOQUIA

CIUDAD Y FECHA:

Pereira - 2026-02-25 

HORA INICIO:

08:44 

HORA FIN:

10:30 

LUGAR Y/O ENLACE:

RECTORIA 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:

RISARALDA/CENTRO CDITI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Socialización Plan Operativo Anual del programa de Articulación con la Educación
Media del SENA con el Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial y la
Institución Educativa Ciudad Boquia.

Planificación de las actividades o encuentros a desarrollar según el POA para la
vigencia 2026 para con el programa de formación: TECNICO EN MANTENIMIENTO Y
ENSAMBLE DE EQUIPOS ELECTRONICOS. TECNICO EN SISTEMAS
TELEINFORMATICOS. TECNICO EN CONSTRUCCIÓN DE EDIFICACIONES 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:

Proyectar el Plan Operativo Anual en el Nivel Operativo para la vigencia 2026.

Definir las fechas de las actividades a desarrollar o encuentros que reflejan en el
acompañamiento técnico pedagógico según lineamientos del Manual para la
Articulación del SENA con la Educación Media

Verificar el cumplimiento de los compromisos adquiridos a través de los encuentros
en las fechas acordadas.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

1. 

2. 

1. 

2. 

3. 

1.   Se reúnen de forma (presencial o virtual) los actores involucrados en el
programa de Articulación del SENA con la Educación Media.
- Subdirectora del Centro: SANDRA YULIETH GARCÍA 
- Coordinador Académico de la Articulación del SENA con la Educación Media: SEBASTIAN
ALZATE BEDOYA .
- Rector(a) de la Institución Educativa Ciudad Boquia: CARLOS ALBERTO LEON OSORIO 
- Coordinador(a) Académico de la Institución Educativa Núcleo Escolar Rural: ARLEY MORENO
MORENO 
- Profesional de Apoyo para la Articulación del SENA con la Educación Media: LUZ ADRIANA
GÓMEZ HURTADO. 
- Instructores Técnicos del SENA: María Eugenia Álzate - Johnnyer Andrés Quintero -
Leonardo Restrepo Rendon

La presente acta consolida lo señalado
en el Manual de Articulación:
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item 11.2.1.2. Plan Operativo Anual en el nivel operativo:

Para los Convenios Interadministrativos y de articulación con la media en el nivel
operativo

el POA entre

el Centro de Formación
y los Establecimientos Educativos se debe relacionar: (Ver socialización

PlanOperativo Anual “abajo”)

SOCIALIZACIÓN PLAN OPERATIVO ANUAL

Con el fin de dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en el Manual para la
Articulación del SENA con la Educación Media, se socializa el Plan Operativo Anual en el
nivel operativo, para proyectar y definir el cronograma de actividades correspondientes al
proceso de Formación Profesional Integral en el programa de Articulación del SENA con la
Educación Media para el programa: TECNICO EN MANTENIMIENTO Y ENSAMBLE DE
EQUIPOS ELECTRONICOS. TECNICO EN SISTEMAS TELEINFORMATICOS. TECNICO EN
CONSTRUCCIÓN DE EDIFICACIONES 

2.   Plan Operativo Anual en el nivel Operativo de acuerdo con el Manual de Articulación.

Para los Convenios Interadministrativos y de articulación con la media en el nivel
operativo, el POA entre el Centro de Formación y los Establecimientos Educativos se debe
relacionar:

a. La Socialización a la comunidad educativa (Padres de Familia, estudiantes grado 9°
donde se informa las
generalidades del SENA, Centro de Formación, programa que se pretende articular, perfil
de  ingreso,  perfil  del  egresado,  beneficios,  resultados  esperados,  compromisos  y
responsabilidades.

b. Acciones de la fase de alistamiento: Planeación curricular y fechas establecidas para
trabajo  de  pares  académicos  (IE-  SENA)  para  articulación  curricular  y  planeación
pedagógica.

c. Procedimiento de Ingreso (cronograma de ingreso, número de cupos, número de
grupos,  registro  de  aspirantes  en  SISTEMA  ACADÉMICO  ADMINISTRATIVO,  entrega  de
solicitudes para matrícula).

d. Procedimiento de la ejecución de la formación: Fechas de la planeación y la ejecución
de la formación, incluida la inducción, horarios, periodos de transferencia técnica,
pedagógica, seguimiento, evaluación a la etapa lectiva y productiva.

e. Programación de comités de evaluación y seguimiento para casos académicos y
disciplinarios.

f. Concertación  de  las fechas de realización  de  los  comités técnicos para seguimiento y
evaluación del programa de Articulación del SENA

g. Procedimiento de certificación académica.

h. Recepción de solicitudes de cupos para el beneficio de
ingreso del programa técnico al tecnólogo en el Centro de Formación del SENA siempre y
cuando exista registro calificado.

i. Inicio de la fase de alistamiento para la continuidad del proceso de articulación en la
siguiente vigencia.

PLANIFICACIÓN DE LAS ACTIVIDADES O ENCUENTROS A DESARROLLAR SEGÚN
EL POA PARA LA VIGENCIA 2025.
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Teniendo  en  cuenta  lo  anterior,  se  procede  a  definir  el  cronograma de  actividades  a
desarrollar  para  el  proceso  de  Articulación  del  SENA  con  la  Educación  Media  en  el
Programa  Técnico  en  Implementación  y  Mantenimiento  de  Equipos  Electrónicos
Industriales.

a.    La Socialización a la comunidad educativa (Padres de Familia, estudiantes grado 9°
donde se informa las generalidades del SENA, Centro de Formación, programa que se
pretende articular, perfil de ingreso, perfil del egresado, beneficios, resultados esperados,
compromisos y responsabilidades. 

NOTA: Proceso de Sensibilización por parte de los Instructores Técnicos del programa de
Articulación con la
Educación Media – Doble Titulación a la población específica de la Institución Educativa.

FECHA DE INICIO: agosto de 2025 grado 9no con padres de familia.

FECHA FINAL: agosto de 2025   julio y agosto  posterior octubre y noviembre
2026

b.  Acciones de la fase de alistamiento: Planeación curricular y fechas establecidas para
trabajo de pares académicos (IE- SENA) para articulación curricular y planeación
pedagógica.

NOTA: Proceso de Articulación del Currículo y Acompañamiento Técnico Pedagógico.

Articulación del Currículo

FECHA DE INICIO:
Febrero de 2025 FECHA FINAL: Marzo de 2025

Acompañamiento  Técnico  Pedagógico  con  docentes  de  las  básicas  y  transversales,  y
especificas (si aplica para IE con técnicas institucionalizadas)

FECHA DE INICIO: febrero 2025

FECHA FINAL: noviembre 2025

c. Procedimiento de Ingreso (cronograma de ingreso, número de cupos, número de
grupos, registro de aspirantes en SISTEMA ACADÉMICO ADMINISTRATIVO, entrega de
solicitudes para matrícula).

NOTA: Proceso de Matrícula de los aprendices para la vigencia 2026, se notifica adelantar
proceso mediante circular a IE en el mes de julio - agosto (registro Sofia Plus, registro civil
y fotocopia documento de identidad).

Listar los posibles aprendices a matricular. Dejando consignadas las fechas de matrícula
ordinaria hasta el último día hábil del mes de marzo o después de 1 mes de creada la
ficha en febrero y extraordinaria último día hábil del mes de abril  (los documentos de
matrícula deben reposar en Dirección General en Bogotá el 30 de abril, por lo tanto, la
gestión se debe realizar con antelación a esta fecha).

FECHA DE INICIO: 6 FEBRERO 2026

FECHA FINAL MATRICULA ORDINARIA: 23 MARZO DE 2026 FECHA FINAL
MATRICULA EXTRAORDINARIA: 23 ABRIL DE 2026

d. Procedimiento de la ejecución de la formación: acuerdo de horarios que se tendrán
durante el año, días y franjas dependiendo si es académico o técnico.

PROGRAMA INSTRUCTOR
JEFE
DE
GRUPO(Ficha)

FICHA GRADO HORARIO DE
FORMACIÓN

TÉCNICO EN EDIFICACION
DE CONSTRUCCIONES

Johnnyer
Andrés
Quintero

 3434567  10 Martes y
Miercoles
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e.    Programación de comités de evaluación y seguimiento para casos académicos y
disciplinarios. NOTA: Se deben realizar Comités de Evaluación y Seguimiento en la
anualidad.

Comité de Evaluación y Seguimiento, todos los meses. Mínimo una vez al mes. Con las
novedades presentadas en cada ficha.

f.    Concertación de las fechas de realización de los comités técnicos para seguimiento y
evaluación del programa de Articulación del SENA.

NOTA: Se deben realizar 3 Comités Técnicos para seguimiento y evaluación del programa
de Articulación del SENA (POI).

POI #1

FECHA DE INICIO:
20 de marzo de 2026

FECHA FINAL: 20 de marzo de 2026

POI #2

FECHA DE INICIO: 17 de Julio de 2026

FECHA FINAL:       31 de Julio de 2026

POI #3

FECHA DE INICIO: 1 de noviembre de 2026

FECHA FINAL: 15 de noviembre de 2026

g.  Procedimiento de certificación académica. 

NOTA: Debe iniciar el alistamiento en el mes de octubre de 2025.

FECHA DE INICIO: 16 de octubre de 2026

FECHA FINAL: 16 de noviembre de 2026

h.   Recepción de solicitudes de cupos para el beneficio
de ingreso del programa técnico al tecnólogo en el Centro de Formación del SENA siempre
y cuando exista registro calificado. 

NOTA: Proceso de Cadena de Formación para Programas Tecnólogos del SENA, desde que
el centro de formación en cabeza de la Subdirección apruebe la creación de fichas
cerradas, lo cual no depende de articulación con la
media.

FECHA DE INICIO: agosto 2026

FECHA FINAL: noviembre 2026

Inicio de la fase de alistamiento para la continuidad del proceso de articulación en la
siguiente vigencia. Leonardo Restrepo , Johnnyer Andrés Quintero.

02:30pm –
05:30pm

TÉCNICO EN
MANTENIMIENTO Y
AUTOMATISMOS
INDUSTRIALES

Leonardo
Restrepo
Rendon

 3434922  10 Miercoles y
Viernes
02:30pm –
05:30pm

TÉCNICO EN SISTEMAS Y
TELECOMUNICACIONES

María
Eugenia
Álzate

 3437687  10 Lunes y Martes
02:30pm –
05:30pm
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NOTA: Inicio de la proyección del Plan Operativo Anual en el nivel operativo para la
vigencia 2026.

FECHA DE INICIO: Febrero /2026

FECHA FINAL: Febrero /2026

CONCLUSIONES

se recuerdan los requerimientos de la IE con en mension al reglamento interno
segun el manual de convivencia para el horario entrada y salida de los aprendices

se programa reunión la próxima semana para programación de ambientes sala de
sistemas 

se propone realizar reunión para solicitud de recursos

el rector de la IE propone realizar reunión con coordinación académica la primera
semana de noviembre para planeación año 2027

verificación cierre de periodo 1 , 24 abril, segundo 14 de agosto, tercer periodo 27
noviembre. 

Rector propone realizar reseña histórica de la articulación con la media técnica en el
tiempo que se dio apertura los programas de formación en la institución

se reintegra el coordinador Arley Moreno como encargado homologo de la
articulación con la media en la IE 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

ACTIVIDAD / 
DECISION

FECHA RESPONSABLE
FIRMA O 
PARTICIPACION 
VIRTUAL

Todas las partes se
comprometen a dar
cumplimientoa lo
concertado en la
presente reunión y
definido según el
cronograma de
actividades para la
vigencia 2026.

Febrero a noviembre
2026

Actores implicados en
el programa de
Articulación
del SENA con la
Educación Media y la
Institución Educativa
Ciudad Boquia

Realizar seguimiento y
control a los
compromisos
adquiridos en la
presente reunión
dejando evidencia en
actas y asistencias.

Febrero a noviembre
2026

Actores implicados en
el programa de
Articulación
del SENA con la
Educación Media y la
Institución Educativa
Ciudad Boquia
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NOMBRE DEPENDENCIA/
EMPRESA

APRUEBA
(SI/NO)

OBSERVACION
FIRMA O 
PARTICIPACION
VIRTUAL
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